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TiTULO |
DA ORGANIZAGAO DA INSTITUIGAO EDUCACIONAL
CAPITULO |
Da Identificacao da Instituicao Educacional e sua Mantenedora

Art. 1°. O INSTITUTO SAO JOSE, portador do CNPJ N° 17.217.720/0016-92,
Inscricao Estadual: CF/DF: 07.370.921/002-21, Recredenciado pela Portaria, n°® 93 de 22 de
marco de 2019, localizado & Quadra 04, Area Especial 01, CEP: 73025-040, Sobradinho-DF,
Site: www.institutosaojose.net, € uma Instituigdo Confessional, integrante do Sistema Privado

de Ensino do Distrito Federal.

Art. 2°. O INSTITUTO SAO JOSE foi fundado em 12 de setembro de 1965, tem sede
propria, pertencente & Mantenedora: “CONGREGACAO DAS IRMAS AUXILIARES DE
NOSSA SENHORA DA PIEDADE”, portador do CNPJ n° 17.217.720/0001-06, localizada na
Rua Calcedbnia, 282, bairro Prado, CEP: 30411-103 - Belo Horizonte - MG, Site:
www.ciansp.com.br, registrada no Cartério de Registro de Pessoas Juridicas “Jero Oliva”,
sob o n° de ordem 4.275 de 05/05/64, Livro A — 5, em folhas 195-verso.

CAPITULO Il
Dos Fins e Objetivos da Instituigao Educacional

Art. 3°. A Educacgdo, dever da familia e do Estado, inspirada nos principios de
liberdade e nos ideais de solidariedade humana, tem por finalidade o pleno desenvolvimento

do educando, seu preparo para o exercicio da cidadania e sua qualificagao para o trabalho.

Art. 4°. Tendo em vista os principios e fins da Educag¢ao Nacional e os objetivos gerais
da Educacéao Basica, em consonancia com a Proposta Pedagdgica, o Instituto Sdo José tem

como finalidade:

I. formacao integral do ser humano: fisica, estética, afetiva, cognitiva e social;
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Il. formagao pautada nos valores cristdos, oportunizadas nas aulas de ensino

religioso;
lll. busca da formagao académica;
IV. a articulagéo entre fé e cultura em busca do conhecimento;
V. o amor e o respeito a pluralidade cultural, racial e religiosa;

VI. a perspectiva da educagao de formagao integral, baseada no curriculo educativo

nas diferentes dimensoes;

VII. assegurar uma abordagem global da realidade através de perspectiva

transdisciplinar de forma sistematica e assistematica;

VIII. proporcionar condi¢des ao pleno desenvolvimento do educando e prepara-lo

para o exercicio da cidadania, através de uma educacao dinamica e participativa;

IX. manter intercambio entre escola-familia-comunidade integrando o aluno ao meio

fisico-social e cultural;

X. desenvolver competéncias e habilidades para aprender a conhecer, aprender a

fazer, aprender a viver com o outro e aprender a ser;

XI. desenvolver um processo educacional que favorega o relacionamento da teoria

a pratica de modo permanente, estabelecendo ligagdo com o mundo de trabalho;

XIl. desenvolver competéncias para atuar no mundo do trabalho respeitando a si

préprio, aos outros e aos recursos da comunidade;

XIll. educar para fé consciente e operante, para através da sua prépria vida servir a

todos com espirito cristdo, buscando cada vez mais o aperfeicoamento pessoal;

XIV. buscar o aprimoramento do educando como pessoa humana, incluindo a
formagado ética e o desenvolvimento da autonomia intelectual e pensamento
critico;
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XV. a educagao como principio da auto realizacdo através da formagao pessoal e

desenvolvimento maximo das potencialidades do educando;
XVI. a fundamentagao na fé crista, para a educagao a servigo do préximo.

Art. 5°. A caracteristica basica do Instituto Sdo José é promover o individuo em sua
totalidade, com uma proposta humana de trabalho, visando uma sélida formacao cientifica,

moral, ética e crista, contribuindo com a edificagdo de uma sociedade mais critica e justa.

Art. 6°. O Instituto Sdo José € uma Escola confessional, que respeita a liberdade
religiosa dos estudantes e nao faz discriminagao de raga e de credo, norteado por principios
biblicos e cristdos e compartilha com a Comunidade Escolar dos ideais de Monsenhor
Domingos Evangelista Pinheiro, Fundador da Congregacgao: “Deveis transmitir as criangas e

aos jovens uma educacggo crista e instrui-los na pratica das virtudes”.

Art. 7°. Fundamentando-se na filosofia do “Educar-se para servir’, norteado por
principios biblicos, o Instituto Sdo José educa para a fé consciente e operante, vivenciando-

a e testemunhando-a, por meio de sua propria vida, no sentido social e comunitario.
CAPITULO I
Do Planejamento, Controle e Avaliagao Institucional

Art. 8°. O Instituto Sdo José gerencia todo o processo de planejamento, controle e de
avaliacao institucional e possibilita aos profissionais da educacao, aos pais e responsaveis
e aos estudantes oportunidade de analisar o trabalho desenvolvido com vistas a melhoria da
qualidade dos processos educativos, considerando os objetivos e finalidades da educacéao,

bem como a filosofia adotada pela escola.
A avaliagéo institucional tem como finalidades:

l. oferecer subsidios para o permanente aprimoramento da acdo educacional,

pedagogica e administrativa do Instituto S&o José;
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melhorar a qualidade do ensino e dos servicos educacionais oferecidos a

comunidade escolar;

qualificar todos os profissionais, no método e nas ferramentas para promover

uma gestao escolar de qualidade;

manter um padrao dentro de todos os processos e tarefas desenvolvidos nos

varios setores do Instituto Sdo José;

aplicar, de forma constante e sistematica instrumentos de avaliacédo e de

autoavaliacao profissional,
gerenciar e otimizar a utilizacdo dos recursos materiais e financeiros;
realizar, periodicamente, pesquisas de clima institucional;

fortalecer o processo de gestao participativa.

Art. 9°. A avaliacao institucional tem os seguintes objetivos:

VI.

identificar as variaveis intervenientes dos diferentes contextos educacionais que

contribuem para a melhoria do processo educativo;

sensibilizar os profissionais da educagdo e a comunidade em geral para a

constru¢cao de uma cultura de avaliagao;

envolver a comunidade escolar na discussdao da Proposta Pedagdgica do

Instituto Sao José visando o aperfeicoamento dos processos educativos;

. envolver os profissionais da educagdo, os estudantes e a comunidade no

processo coletivo de aperfeicoamento das estratégias educacional do Instituto

Sao José e de sua Mantenedora;
capacitar o estudante para apropriar-se da leitura, escrita e raciocinio 16gico;

compreender o ambiente social, natural e politico que esta inserido;
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apropriar-se do uso e dominio da tecnologia, a fim de tornar-se um sujeito gestor

de seus conhecimentos;
desenvolver capacidades para compreender a respeito de normas e valores;

preparagao para a vida, possibilitando uma maior qualificagao para a cidadania

e o desenvolvimento da capacidade para o aprendizado permanente;

favorecimento de uma educagao para a vida, preparando o estudante para o
exercicio da cidadania, garantindo o desenvolvimento de competéncias e
habilidades;

desenvolvimento da capacidade de aprender, tendo como meio basico o pleno

dominio da leitura, da escrita e do calculo;

compreensao do ambiente natural e social, do sistema politico, da tecnologia,

das artes e dos valores em que se fundamenta a sociedade;

desenvolvimento da capacidade de aprendizagem, tendo em vista a aquisi¢céo

do conhecimento e habilidade e a formacao de atitudes e valores;

fortalecimento dos vinculos de familia, dos lagcos de solidariedade humana e de

tolerancia reciproca em que se assenta a vida social.

Art. 10. A avaliacao institucional tem como referencial os seguintes principios:

valorizagao da participagdo da comunidade escolar na construgdo permanente

da Proposta Pedagdgica do Instituto S&o José;

valorizar a participacdo da comunidade escolar na construgao permanente da

Proposta Pedagdgica;

concepgao de processo avaliativo emancipador, formativo e continuo, que
contribua para a construgédo da autonomia do Instituto Sdo José e de uma cultura

de avaliacao;
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IV. valorizacdo dos profissionais da educacéao, possibilitando o autoconhecimento,

desenvolvimento e aperfeicoamento profissional e humano por meio da reflexao

sobre a acgao;

valorizagédo do estudante como cidaddo garantindo-lhe educagao de qualidade

e o exercicio da cidadania.

Art. 11. Aavaliagao institucional no Instituto Sdo José privilegia os seguintes aspectos,

como principais componentes da qualidade:

proposta pedagdgica, como documento definidor da identidade do Instituto Sao

José e que pressupode:

a. coeréncia entre os pressupostos da Missao Educativa do Instituto Sao José
e das finalidades com os objetivos, as diretrizes, as metas e as estratégias

de ensino/aprendizagem e de gestéao;
b. coeréncia entre os principios definidos e a agao pedagdgica;
c. cumprimento da legislacdo e normas vigentes.

resultados obtidos na construgéo das aprendizagens, considerando o rendimento

escolar e as avaliagdes externas;

profissionais da educagao, incluindo plano de carreira, programas de capacitagao,
valorizacdo, formagdo e desempenho profissional e compromisso dos
profissionais com os propésitos do Instituto Sdo José e com o aperfeicoamento

pessoal e profissional;

estudantes, tendo como foco o protagonismo estudantil, a participacdo em
projetos, conselhos, entidades, programas sociais, relacionamentos
interpessoais, considerando-se o respeito a pluralidade sdcio-histérica e cultural

de nosso estudante;

condi¢cbdes do trabalho pedagdgico, compreendendo o apoio ao docente e ao
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discente, as condicdes fisicas, ambientais, dos equipamentos escolares e dos

recursos pedagogicos;

gestdo escolar, compreendendo a analise dos processos participativos,
especialmente das instancias colegiadas, os projetos institucionais, o cuidado com
ambiente escolar fisico e humano, o compromisso coletivo com a qualidade da

educacao;

democracia e participagao, respeitando a constituicdo e o funcionamento de

conselhos de classe, e demais formas de participacdo da comunidade educativa;
relacdes das instituicdes educacionais entre si e com a comunidade local;

curriculo como documento orientador da concepgao tedrico-metodologica do

processo de ensino, aprendizagem e avaliagao.

Art. 12. A avaliagao institucional do Instituto S&o José ocorre, anualmente, a partir dos

dados de avaliagbes externa e interna, que envolvem toda a comunidade educativa,

fornecendo subsidios para a reformulagcdo dos processos educacionais, pedagogicos e

administrativos.

§ 1° O processo de avaliagdo ocorre de maneira permanente, por meio de pagina
eletrénica, disponivel no site: www.institutosaojose.net, utilizando-se de pesquisas

feitas com estudantes, pais, professores, especialistas e demais colaboradores.

§ 2° No Ensino Fundamental e Médio, temos o processo de avaliagédo que é
aplicado aos estudantes dos 5°¢ e 9°¢ anos do Ensino Fundamental e 32 série do
Ensino Médio, por meio da autoavaliagdo, da observagao e do acompanhamento
continuo das atividades individuais e coletivas, com o objetivo de constatar os
avancos obtidos pelo estudante e de propor novas praticas de intervengdes em

busca de solucdes e melhorias na qualidade do ensino.

§ 3° E composta por avaliagbes de competéncias e habilidades em todas as areas

do conhecimento aplicada em sala de aula, questionario aplicado aos
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responsaveis, estudantes e equipe escolar.

§ 4° O boletim de resultados aponta melhorias e sinalizagbes quanto ao processo

educacional, ambiente educativo, gestao e resultados académicos.

Paragrafo unico. A Avaliacdo Institucional do Instituto Sdo José é realizada,
anualmente, em duas etapas: ao término do 1° semestre e ao final do 2° semestre, por meio

do processo de autoavaliacéo.
CAPITULO IV
Da Organizagdao Administrativa e Pedagoégica

Art. 13. Cabe aos integrantes da estrutura administrativa e pedagogica harmonizar
seus interesses pessoais com os deveres e compromissos do Instituto Sdo José, de modo a
nao prejudicar o seu funcionamento e as rotinas escolares de horario, calendario,

cronograma e organizagao funcional.
Art. 14. Sdo deveres dos integrantes da estrutura administrativa e pedagogica:
I. participar na elaboragao e no desenvolvimento dos projetos educacionais;
Il. participar dos processos de avaliagao funcional;
lll. buscar ser auténticos educadores e evangelizadores;

IV. alcancar um adequado nivel de conhecimento, especializacdo e atualizacdo em
técnicas e recursos de aprendizagem, e se capacitarem para o dialogo

interdisciplinar;
V. promover relagdes humanas significativas e profundas no ambiente escolar;

VI. integrar a partir do trabalho que realiza e das disciplinas que ministra, a fé, a

cultura e a vida;
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VII. apresentar comportamento adequado a um ambiente escolar sadio e formativo e
a sua funcgao referéncia, modelo e exemplo para os educandos, sendo um

educador em qualquer lugar, momento ou situagao;

VIII. tratar respeitosamente todos os integrantes da comunidade escolar, ndo sendo
permitidas linguagens e atitudes vulgares, bem como, o uso de trajes inadequados

ao local de trabalho;
IX. respeitar as disposi¢cdes explicitas e implicitas no presente Regimento;
X. solicitar autorizagao da Diregao para retirada de qualquer documento ou objeto;

XI. ser pontuais e assiduos ao cumprimento dos seus horarios de trabalho, bem
como, nao promover praticas contrarias aos principios religiosos da Instituicao e

nao promover vendas, coletas e subscrigdes dentro do Instituto Sdo José.

Art. 15. Os integrantes da estrutura administrativa e pedagdgica devem atender as

exigéncias quanto a:
I. pontualidade e assiduidade ao trabalho;
Il. observancia das rotinas e procedimentos;
lll. padrées de desempenho e de conduta nas relagdes;
IV. cumprimento de horario e prazo;
V. execucgao das tarefas;
VI. postura ética e moral,
VIl. uso de uniforme ou de vestimenta apropriada, conforme definicido da Diretoria;
VIIl. uso de cracha de identificacdo funcional.

Art. 16. A estrutura administrativa escolar constitui-se de:
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I. Direcao Escolar;
Il. Secretaria Escolar;
lll. Nucleo de Apoio Pedagdgico;
IV. Servigos Técnico-Administrativos e de Apoio.
SEGAOI
Da Direcao e Vice-Diregao

Art. 17. A Direcao € o 6rgao responsavel pelo planejamento, coordenacgao e avaliagao
das atividades didatico-pedagogicas e administrativas do Instituto Sdo José, exercidos por

membros da entidade mantenedora em carater preferencial ou contratado por ela.

Paragrafo unico. A duracdo do mandato dos membros da Direcéo esta prevista no

estatuto civil da entidade mantenedora.

Art. 18. A Direcédo esta sob a responsabilidade de pessoa legalmente habilitada,

indicada pela mantenedora, para exercer o cargo.
Art. 19. Ao diretor (a), além das atribuigdes proprias do cargo, compete:
I. decidir, em ultima instancia, sobre assuntos apresentados por todos;
[I. montar e gerir a estrutura organizacional do Instituto Sdo José;
lll. planejar todo trabalho escolar com os especialistas;

IV. organizar, coordenar e avaliar os trabalhos educacionais desenvolvidos nas trés

etapas da educacgao basica;
V. presidir o Conselho de Classe;

V1. zelar e fazer cumprir todas as normas do estatuto da entidade mantenedora;
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zelar pelo exato cumprimento das disposigdes legais expressas neste regimento,

na Proposta Politico-Pedagdgica e nas leis trabalhistas;

planejar, organizar, gerir e acompanhar, em nivel estratégico, o funcionamento do

Instituto Sao José, orientando-o0 na busca de maior coeréncia e qualidade;
gerenciar as acdes administrativas, financeiras e técnicas do Instituto S&o José;
representar juridicamente o Instituto Sao José;

representar o Instituto Sdo José perante as autoridades competentes de ensino,

podendo em caso de impedimento, indicar representantes credenciados;

elaborar normas, instrucdes, portarias e ordens de servico de acordo com a

legislagao vigente;

zelar pelo pleno funcionamento e constante aperfeicoamento dos servicos

educacionais, do pessoal docente e técnico-administrativo;

contratar e dispensar professores, especialistas de educacdo e demais

funcionarios do Instituto Sao José;

empossar os membros de associagbes e representagdes, que poderdo vir

integrar-se ao Instituto S&o José;

conhecer e gerenciar o patriménio e bens do Instituto S&o José;
aprovar as acgdes exercidas pelo secretario escolar e pelo tesoureiro;
assinar toda a documentacgao do Instituto Sao José;

decidir sobre os assuntos pertinentes ao funcionamento do Instituto S&o José que

Ihe forem apresentados;
discutir, montar parcerias e acompanha-las;

planejar, juntamente com sua equipe, a aplicagado dos recursos financeiros;
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. manter-se informado sobre a escrituragao do Instituto Sdo José;

interagir com a comunidade educacional, familiares, educandos, meios de
comunicacdo e demais segmentos da sociedade, de forma a estar

constantemente atualizado com suas expectativas e necessidades.

Art. 20. A Vice-Direcdo compete representar a Diregdo em sua falta ou impedimentos

eventuais, bem como assessora-lo, quando necessario.

SEGAO I

Da Secretaria Escolar

Art. 21. A Secretaria Escolar esta sob a responsabilidade de um profissional

legalmente habilitado, ou autorizado pelo 6rgdo competente, contratado pela mantenedora.

Art. 22. Ao(a) secretario(a) escolar compete:

VI.

conhecer, cumprir e divulgar a legislagdo educacional vigente, incorporando-a ao

cotidiano da Secretaria Escolar;

assistir a Diregao da IE/UE em servigos técnico-administrativos, especialmente os

referentes a vida escolar dos estudantes;

. planejar, coordenar, controlar e supervisionar as atividades da Secretaria Escolar;

. conhecer, cumprir e divulgar o Regimento Escolar aprovado;

organizar e manter atualizados a escrituragéo escolar, o arquivo, as normas, as
diretrizes, as legislacbes e demais documentos relativos a organizagdo e ao

funcionamento escolar;

analisar documentos para efetivacdo de matricula, submetendo-os a apreciagao

da Direg¢ao e da Coordenagao Pedagdgica, quando necessario;
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encaminhar para a analise do 6rgdo competente documentagdo escolar que

necessite de parecer técnico;

atender as solicitagdes dos 6rgaos competentes da SEEDF no que se refere ao
fornecimento de informacgdes relativas a IE/UE, a vida escolar dos estudantes e

dos professores regentes e/ou dos demais profissionais que ali atuam;

. emitir e assinar documentos escolares, juntamente ao Diretor, de acordo com a

legislacao vigente, sendo ambos corresponsaveis pela veracidade do fato escolar;

adotar medidas que garantam a preservagao de toda a documentagao sob sua

responsabilidade, bem como o sigilo de informacgdes;

lavrar atas e anotagdes de resultados, de estudos de recuperagdo, de exames

especiais e outros processos de avaliagao, cujo registro for necessario;
eliminar documentos escolares, de acordo com a legislagao vigente;
atender a comunidade escolar com cordialidade, presteza e eficiéncia;

utilizar o Sistema de Informacéao definido pela mantenedora da IE/UE para registro

da escrituragao escolar;

cumprir os prazos estabelecidos pelo 6rgao préprio da SEEDF, no que se refere a
atualizacdo do Sistema de Informagao, especialmente os dados relativos a
abertura do ano letivo e ao encerramento dos periodos letivos, no caso das UE

da Rede Publica de Ensino;

manter atualizados, no arquivo corrente, as pastas e os registros individuais dos
estudantes e dos profissionais da IE/UE, quando for o caso, para emissao da

documentagao escolar;

manter todo o arquivo permanente, digital e/ou fisico, organizado e conservado,

em razao de seu valor probatdrio;
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XVIII. participar de reunides de planejamento geral, incluindo a elaboragdo dos

documentos organizacionais e outros;

XIX. executar rotinas de seguranga das informagdes por meio dos recursos de

informatica;

XX. cadastrar no Sistema Nacional de Informag¢des da Educacido Profissional e
Tecnoldgica — SIS- TEC, da Secretaria de Educacgéao Profissional e Tecnolégica do
Ministério da Educacao — MEC os cursos relativos a oferta de Cursos Técnicos de

Nivel Médio, apds a aprovagao pelo 6rgao préprio;

XXI. prestar, anualmente, as informacoes relativas ao Censo Escolar, solicitadas pela
SEEDF, nos termos da legislagao vigente, incluindo as informagdes relativas ao
EDUCACENSO - MEC;

XXII. garantir a fidedignidade das informagdes e zelar pelo cumprimento dos prazos

estabelecidos;
XXIIl. acompanhar, sistematicamente, o preenchimento dos diarios de classe;

XXIV. acompanhar o cumprimento da Matriz Curricular, aprovada pelo Conselho de
Educacgao do Distrito Federal — CEDF;

XXV.adotar medidas que garantam a preservagao de toda a documentagao sob sua

responsabilidade, bem como o sigilo das informacoes;

XXVI. praticar os demais atos necessarios ao desenvolvimento das atividades da

Secretaria Escolar.

Art. 23. O Secretario Escolar/Chefe de Secretaria, em seus impedimentos ou
auséncias, € substituido por um servidor, indicado pelo Diretor, devidamente habilitado ou

autorizado para o exercicio da fungéo pelo 6érgado competente da SEEDF.
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SUBSECAO |
Da Organizagdao e Competéncia

Art. 24. A Secretaria Escolar esta diretamente subordinada a Diregdo Pedagdgica da
escola que supervisiona todos os servigos de escrituragdo e arquivo escolar, bem como a

guarda e conservagao de documentos do Instituto S&o José.

§1 Nenhum documento original podera ser retirado da Secretaria Escolar, a ndo
ser por autorizacdo expressa do(a) Secretario(a) Escolar, mediante sua

substituicdo por reproducado em cépia autenticada;

§2 Nao podem ser eliminados, devendo permanecer no arquivo passivo, a pasta
do educando contendo seus documentos pessoais, de transferéncia e o seu
histérico escolar, os livros de atas dos Resultados Finais e de Conselho de Classe,

a pasta de legislagéo e a pasta de documentos do Instituto Sdo José.
SUBSECAOII
Da Escrituragao Escolar

Art. 25. A escrituragao escolar é processada durante todo o ano, coordenada pelo(a)

Secretario(a) Escolar, obedecidas as datas previstas e estipuladas legalmente.

Art. 26. Os atos escolares, para efeito de registro, comunicagdo de resultados e
arquivamento, sado escriturados em livros e fichas padronizados, observando-se os
regulamentos e disposi¢coes legais aplicaveis, podendo ser usado o0s recursos da

computacgao.

Paragrafo unico. A escrituragdo e o arquivo sao organizados de modo a permitir a
verificacdo de documentos referentes as atividades técnico-pedagdgicas e administrativas

do Instituto Sao José.
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Art. 27. A escrituragdo escolar, como parte integrante da secretaria escolar,

compreende toda a escrituracao do Instituto Sao José, em consonancia com a legislagédo em

vigor.

Art. 28. Cabe, ao(a) Diretor(a) e ao(a) Secretario(a) Escolar, a responsabilidade por

toda a escrituracdo e expedicdo de documentos escolares, bem como dar-lhes a

autenticidade pela aposi¢cao de suas assinaturas.

SUBSEGAO Il

Do Arquivo

Art. 29. Compdéem o arquivo escolar todos os documentos escriturados pela

Secretaria Escolar para uso posterior, mantidos em local determinado, sob sua

responsabilidade:

VI.

Regimento Escolar do Instituto S&o José;

arquivo em pastas de atas de resultados, constando delas também
cancelamentos de matricula e transferéncias ocorridas e relagao de educandos

da educacéo basica;

livro de registro de atas e resultados de exames de classificagéo, reclassificacéo

e avancgos de estudos;

livro de atas de eliminacdo de documentos, conforme disposto no Manual da

Secretaria Escolar;

diario de classe, destinado ao registro, pelo professor, da frequéncia diaria do

educando, dos conteudos e dos resultados das avaliagdes;

boletim, agenda escolar ou outro, destinado a identificacdo do educando e a
comunicagéao entre o Instituto Sdo José e a familia, de sua frequéncia, resultados

da avaliacao e de aproveitamento escolar;
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VII. pasta individual de cada professor ou funcionario, contendo a transcricdo de

dados pessoais e profissionais concernentes ao exercicio da fungao.
VIII. provas de recuperacao final dos estudantes.

Art. 30. O arquivo passivo ou inativo € constituido de toda a documentagao da vida

escolar do educando, organizado em consonancia com o arquivo ativo.
Art. 31. A Secretaria Escolar arquivara apenas as provas de recuperacgao final.

Art. 32. Visando a racionalizagao do espaco fisico, apds analise, nos termos previstos

no Manual da Secretaria Escolar, documentos podem ser submetidos a eliminagéao.
SECAO llI
Dos Servigos Técnico-Pedagodgicos e de Apoio

Art. 33. Os servigos do nucleo de apoio pedagdégico sao constituidos por profissionais
da educacgéo, legalmente habilitados, contratados pela mantenedora e que se identifiquem
com a proposta e pratica pastoral e pedagdgica do Instituto S&do José que desenvolvam suas
atividades de forma integrada, promovendo a articulagéo entre os demais servigos, visando

a qualidade do processo ensino aprendizagem.
Art. 34. A Equipe é composta:
I. dos Servicos de Orientacdo Educacional;
Il. dos Servigos de Coordenagao Pedagdgica;
lll. do Servigo de Supervisdo Pedagogica.

Art. 35. O Servigo de Orientagdo Educacional tem por objetivo proporcionar condi¢des
para o desenvolvimento integral e harmonico do educando, promovendo o seu ajustamento
a escola, a familia e a comunidade bem como auxiliar no desenvolvimento de atividades
especiais do Instituto S&do José e é exercido por profissional devidamente habilitado,

contratado pela mantenedora.
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Art. 36. Ao(a) orientador(a) educacional compete:

VI.

VII.

VIII.

XI.

XII.

atender, individual e coletivamente, aos estudantes e orienta-los conforme suas

necessidades nas areas pedagdgica e emocional,
fazer o registro do processo de vida escolar do estudante;

atender, individualmente, aos pais e prestar-lhes esclarecimentos sobre a vida

escolar de seus filhos;

atender aos professores nos assuntos relacionados aos estudantes, no que diz

respeito a conduta, ao interesse, a disciplina e aos valores;
planejar e conduzir reunides de pais juntamente com a coordenagao pedagdgica;

atender aos funcionarios responsaveis pela disciplina, no que se refere ao uso de

uniformes, atrasos, saidas antecipadas e materiais esquecidos;

sistematizar dados e informacdes sobre os estudantes e manté-los atualizados,

para atendimento aos pais;

elaborar cronograma de atividades anuais com a Diregao Escolar e coordenar a

sua execucao;
registrar as atividades desenvolvidas pelo Servigo de Orientacdo Educacional;

o Orientador Educacional propde aos pais/responsavel legal, o encaminhamento

do estudante a especialistas, quando se fizer necessario;

desempenhar outras atividades atribuidas pela Dire¢cao Escolar, dentro de sua

competéncia;

participar nas deliberacées do Conselho de Classe.

Art. 37. O Servico de Coordenagao Pedagodgica tem como objetivo assegurar maior

eficiéncia no desenvolvimento do processo didatico-pedagégico e estd sob a
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responsabilidade de um professor legalmente habilitado, contratado pela mantenedora, que

exercera suas fungdes junto ao corpo docente, discente e as familias.
Art. 38. Ao coordenador pedagdgico compete:
I. coordenar as atividades do corpo docente;

II. acompanhar os planejamentos anuais, semanais, incluindo os projetos de cada

turma;
lll. participar das aulas e fazer intervengao pedagdgica, quando necessario;
IV. discutir e analisar a aula com o professor;
V. marcar encontros com o professor para a supervisao individual;
VI. participar do processo de ensino e aprendizagem;
VIl. acompanhar o processo de ensino e aprendizagem;

VIIl. acompanhar, analisar e orientar o processo de avaliacdo e o sistema de

recuperacao;
IX. planejar e conduzir reunides de pais, junto ao Servigo de Orientagdo Educacional,
X. promover a capacitagao do corpo docente;
XI. selecionar e acompanhar estagiarios;
XIl. acompanhar o registro dos conteudos pedagdgicos, no diario de classe;
XIll. elaborar o horario de aula anual;
XIV. planejar e conduzir os Conselhos de Classe;
XV. receber e analisar o material dos professores, antes de ser encaminhado ao

servigo de reprografia;
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XVI. providenciar a substituicido de professores, quando faltarem, em carater de

emergéncia;

XVII. desempenhar outras atividades que lhe foram atribuidas pela Direcdo Escolar,

dentro de sua competéncia.

Art. 39. E exercido por professor habilitado, escolhido pela Direcdo e contratado pela

mantenedora.
Art. 40. Sao atribuicdes da supervisdo pedagogica:

I. desenvolver estratégias que viabilizem a implementagédo da Proposta Pedagogica

do Instituto Sdo José e a concretizagédo de seus objetivos e finalidades;
Il. estabelecer planos para desenvolvimento e crescimento do Instituto Sao José;

lll. fazer a gestdo do processo de ensino-aprendizagem orientado para a visao e

missao do Instituto Sao José;

IV. apresentar a Diregcao Escolar relatérios dos planos e projetos desenvolvidos por

cada segmento;

V. coordenar o processo de formacdo e desenvolvimento dos profissionais da

educacao do Instituto Sao José;

VI. supervisionar o trabalho desenvolvido pelos coordenadores pedagdgicos de areas

e os orientadores educacionais;

VII. participar de processos, reunides e eventos da comunidade escolar.
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SEGCAO IV
Dos Servigos Técnicos, Administrativos e de Apoio

Art. 41. Os Servigos Técnico-Administrativos e de Apoio, do Instituto Sdo José, visam
dota-lo de uma estrutura de dados, informacdes e servigos que permitam a boa gestdo dos

processos que envolvem a administragao escolar.

Art. 42. Os Servigos Técnico-Administrativos e de Apoio, do Instituto Sdo José,

constituem-se de:
I. Do Servigo Disciplinar;
II. Do Servico de Sala de Leitura;
lll. Do Servico de Laboratorio;
IV. Do Servigo de Recursos Audiovisuais;
V. Do Servico de Tesouraria;
VI. Do Servigo de Reprografia;
VII. Do Servico de Portaria;
VIII. Do Servico de Recepcao / Telefonia;
IX. Do Servico de Alimoxarifado;
X. Do Servigo de Conservacao e Limpeza;
XI. Do Servigo de Cantina;

XIl. Do Servigo de Parcerias.
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SUBSECAO |
Do Servigo Disciplinar

Art. 43. A organizagao disciplinar dos corpos técnico-pedagdgico, administrativo,
docente, discente e de pessoal de apoio, além dos direitos e deveres assegurados em lei,

observa normas peculiares a entidade mantenedora e da Direcéo do Instituto Sao José.

Art. 44, O regime disciplinar aplicavel ao pessoal discente, docente e administrativo,
se destina a promover a melhoria do processo ensino aprendizagem, na formacao do
educando, do bom funcionamento dos trabalhos escolares, do entrosamento dos varios
servigos, da manutengcdo da boa ordem, da perfeita execugdo do regime escolar e da

consecucgao dos objetivos nele previstos.

Art. 45. O regime disciplinar ocorre das disposicoes legais aplicaveis, das
determinacdes deste Regimento escolar, dos regulamentos especificos e das decisdes

emanadas da Diretoria.
SUBSEGCAO I
Do Servigo da Sala de Leitura

Art. 46. O Instituto Sdo José, mantém uma sala de leitura que funciona em suas
dependéncias e objetiva proporcionar aos educandos, professores, corpo técnico-
-pedagogico e comunidade a disseminagcdao da informacdo visando a gestdao do
conhecimento de maneira adequada a cada segmento, por meio de pesquisas, consultas e

leituras.

Art. 47. A sala de leitura é coordenada por profissional habilitado em pedagogia que

tem sob sua supervisdo, auxiliar compativel com as exigéncias dos servicos.

Art. 48. Estudantes, professores e funcionarios poderao livremente, consultar e ler os
livros no préprio recinto da Sala de leitura ou retira-los, por empréstimo, conforme

regulamento proprio.
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Art. 49. As obras de referéncias, enciclopédias, dicionarios e outras previamente

especificadas, s6 podem ser consultadas na sala de leitura.
Art. 50. Compete ao responsavel pela sala de leitura:

I. responder pela coordenagdo, organizagdo, armazenamento, recuperagao e

disseminacgao da informacédo de maneira adequada aos diversos publicos;

Il. classificar, processar, organizar, recuperar e disseminar a informagéao, colocando

a disposigao dos usuarios;
lll. coordenar o processo de informatizagdo do acervo bibliografico;

IV. promover projetos internos que estimulem a criagdo e manutengdo de um

ambiente cultural;

V. promover o atendimento no balcdo para efetuar empréstimos e devolugao de

material;
VI. organizar e manter em ordem todo o espaco fisico da Sala de leitura;

VII. dar atencéo prioritaria aos educandos do Instituto Sdo José, no atendimento, nas

consultas e empréstimos;
VIII. apresentar anualmente o relatério geral do inventario dos livros e material,

IX. executar outras tarefas afins, atribuidas pela Direcdo, sempre que for solicitado.

SUBSEGAO llI
Do Servigo de Laboratério

Art. 51. O Instituto Sdo José possui um laboratdrio para as aulas praticas de Fisica,
Quimica, Biologia e Ciéncias, com o objetivo de despertar no estudante, o senso critico e

colaborar para a formagao de pesquisadores conscientes e agentes transformadores.
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Art. 52. O Laboratério de Informatica tem como objetivo estimular nos estudantes e
professores o interesse pela utilizagdo de meios tecnoldgicos, disseminar a cultura do uso
da informatica, com suas multiplas ferramentas, como forma de melhorar o aprendizado dos

estudantes.

Art. 53. O Laboratério de Fisica, Quimica, Biologia e Ciéncias, coordenados por
profissionais da area, funcionam como apoio as praticas pedagogicas desenvolvidas em sala

de aula pelos professores.

Art. 54. Os laboratorios auxiliam no desenvolvimento e na realizag&o de projetos e de
pesquisas utilizando softwares educativos, apresentam suportes bibliograficos e leituras

complementares.
SUBSEGAO IV
Do Servigo de Recursos Audiovisuais

Art. 55. A Sala de Multimidia é o espaco disponibilizado para os professores para que
possam incrementar e diversificar as formas de abordagem dos conteudos trabalhados em

sala de aula.

Art. 56. O Instituto Sdo José conta com equipamentos moveis, tais como: videos,
DVD’s e sons que sdo levados para as salas de aula para apoiar o trabalho pedagogico

realizado peo professor.

Art. 57. Os recursos audiovisuais do Instituto S&o José sao utilizados com o objetivo
de melhorar a compreensdo da mensagem: destacar as informagdes importantes, facilitar o

acompanhamento do raciocinio e possibilitar a fixagao do assunto estudado.
SUBSECAO V
Do Servigo de Tesouraria

Art. 58. A Tesouraria, sob a responsabilidade de Irmas da Congregacao das Irmas

Auxiliares de Nossa Senhora Piedade, realiza o controle de toda a parte financeira do
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Instituto S&o José, em consonancia com as determinagdes da mantenedora e procura

desempenhar o seguinte papel:

I. atuar no atendimento aos pais quanto a situagao financeira de adimpléncia e
inadimpléncia, encaminhando estes ultimos para a central de cobrancas na

mantenedora;

Il. receber as taxas relacionadas a segunda via de documentos emitidos pela

secretaria escolar e cobranga de prova de segunda chamada;

lll. controlar e organizar os pagamentos a fornecedores feitos pela central de

pagamentos da mantenedora;

IV. emitir declaragbes diversas: imposto de renda de responsaveis financeiros,
recebimento de desconto social, sindical e/ou comercial e outras que sejam

solicitadas em relacdo ao segmento.

SUBSEGAO VI
Do Servigo de Reprografia

Art. 59. A Reprografia é o local onde se executam os trabalhos de reprodugao de
testes escritos, textos de apoio e outros documentos de interesse para a comunidade escolar,

assim como impressoes e fotocopias, compete a reprografia:
I. disponibilizar ao estudante e ao professor material impresso e de boa qualidade;
II. garantir a eficiéncia do trabalho, respeitando os prazos solicitados;

lll. assessorar a equipe de profissionais por meio de materiais impressos e/ou

reproduzidos;

IV. preparar comunicados que serao destinados a comunidade escolar.
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SUBSEGAO Vi
Do Servigo de Portaria

Art. 60. O servico de portaria disponibiliza profissionais capacitados para atuarem com
responsabilidade nos turnos e cumprirem com as determinacdes propostas pela Direcao,

tem como obijetivo:

I. zelar pelo patrimbnio da escola, como também pela integridade fisica dos

funcionarios e estudantes do Instituto Sdo José;

Il. orientar e acompanhar a entrada e saida dos estudantes do ambiente escolar

mediante a autorizagao dos responsaveis na escola;
lll. fazer a identificagcdo de pessoas estranhas ao entrar no recinto escolar.
SUBSEGAO Vil
Do Servigo de Recepgao

Art. 61. O servico de recepcgao e telefonia do Instituto Sdo José, esta voltado para o

atendimento ao publico em geral.
Art. 62. Compete ao(a) recepcionista:
I. zelar pela boa ordem e disciplina da portaria;

II. abrir e fechar a escola para funcionamento diario, nos horarios determinados,

vistoriando todas as dependéncias;
[ll. controlar o uso de uniforme;
IV. registrar a entrada e saida de estudantes no sistema de controle de acesso;

V. néo permitir a saida de estudantes, antes do término das aulas, sem autorizagao

da coordenagao pedagogica;
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VI. receber todas as correspondéncias da escola e encaminha-la para o Setor

Administrativo-Financeiro;

VII. colaborar com servigos externos quando solicitado pelo Setor Administrativo-

-Financeiro;

VIII. executar quaisquer outras tarefas inerentes ao cargo.

SUBSEGAO IX
Do Servigo de Almoxarifado

Art. 63. O almoxarifado é o 6érgao responsavel pelo controle e conservagao do material

estocado ou em uso, utilizado no Instituto Sdo José.

Art. 64. O cargo de almoxarife sera exercicio por funcionarios do setor administrativo

que apresentar disponibilidade e perfil para tal fungao.
Art. 65. Compete ao responsavel pelo almoxarifado:

I. elaborar e manter atualizado sob orientagao da diregao o livro de patrimdénio da

escola;
Il. elaborar e manter atualizado o fichario de controle do material utilizado na escola;

lll. responsavel pela distribuicdo e o controle de consumo de material de limpeza e
conservacgao, higiene, material escolar e outros utilizados pelos diversos setores

e que estejam sob a guarda do almoxarifado;

IV. responsavel pelo controle de estoque, encaminhando para o setor de compras

(tesouraria) a necessidade de aquisicao de mercadorias.
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SUBSEGAO X

Do Servigo de Conservagao e Limpeza

Art. 66. Sao atribuicdes do setor de limpeza:

VI.

VII.

manter limpas e arrumadas todas as dependéncias da escola, inclusive nos

intervalos de aula;
manter organizado o material de limpeza, controlando e evitando o desperdicio;

informar mensalmente ao Setor Administrativo-Financeiro o material de limpeza

necessario para uso;

realizar a limpeza das instalacdes do Instituto Sao José, suas areas externas e

equipamentos;

manter as condi¢gdes de funcionamento e segurancga das instalagdes elétricas,

mecanicas e hidraulicas;
realizar consertos e reparos em moéveis e equipamentos diversos;

executar quaisquer outras tarefas inerentes ao cargo.

SUBSEGAO XI

Do Servigo de Cantina

Art. 67. Compete ao servico de cantina:

receber o lanche e distribuir aos estudantes, durante horarios de intervalos;
preparar a refeicao para aqueles que almogam na escola;

manter a organizagao e limpeza da cantina e dispensa;
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IV. receber e conferir mercadorias entregues na cantina;

V. oferecer opgdes de lanches saudaveis para uma melhor alimentagdo dos

estudantes.

SUBSEGAO Xl
Do Servigco de Parcerias

Art. 68. O Instituto Sado José conta com o servigo de parceria das editoras que
atendem a escola com servigos de consultoria pedagdgica e tem como objetivo contribuir
para o crescimento dos professores e estudantes, por meio da promocao de eventos, como
encontros pedagodgicos, assessoria periddica as escolas ou pela oferta de outros servigos

que visam auxiliar o processo de comunicagao.

TiTULO I
DA ORGANIZAGCAO DA VIDA ESCOLAR
CAPITULOI

Dos Niveis e Etapas de Ensino

Art. 69. O Instituto Sao José ministra a Educacdo Basica, nas etapas que

compreende:
I. Educacéo Infantil;
Il. Ensino Fundamental;

I1l. Ensino Médio.
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Art. 70. O numero de educandos por classe obedece as condicdes fisicas de cada
sala ou ambiente de realizagdo das atividades e a limitagdo decorrente de norma legal

emanada pelo 6rgao competente.

SECAO |

Da Educacgao Infantil

Art. 71. Na educacao infantil, primeira etapa da educacéao basica, atende criangas de
2 a 5 anos de idade, esta organizada em turmas por faixa etaria, observada a idade legal

completa até 31 de margo do ano do ingresso.

§ 1° Acreche destina-se ao atendimento as criangas de 2 a 3 anos de idade, organizada
em Maternal |, para criangas de 2 anos de idade, e Maternal Il, para criangas com 3 anos de
idade.

§ 2° A Pré-Escola destina-se ao atendimento as criangas de 4 a 5 anos de idade,
organizada em 1° Periodo, para criangas com 4 anos de idade, e 2° Periodo, para criangas

com 5 anos de idade.

Art. 72. A educagao infantil é oferecida em espagos adequados, em regime anual e
jornadas parcial, nos turnos matutino e vespertino, com carga horaria de 800 horas de
atividades efetivas, e integral, com carga horaria de 2.200 horas anuais, distribuidas em 200

dias letivos.
SE(;AO Il
Do Ensino Fundamental

Art. 73. O ensino fundamental constitui a segunda etapa da educacao basica, com
duracgéo de 9 (nove) anos e tem como objetivo a formagdo humana e o desenvolvimento de

potencialidades do sujeito, por meio de uma pratica docente que conduza o estudante a
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aprender, pensar e aprimorar habilidades e competéncias necessarias ao enfrentamento do

mundo que ora se apresenta.

Art. 74. O ensino fundamental tem regime de matricula anual e cumpre, no minimo,

200 dias letivos e carga horaria de 800 horas de efetivo trabalho escolar.

Art. 75. O ensino fundamental no Instituto Sdo José esta assim estruturado:

I. Anos iniciais, do 1° ao 5° ano, com Ciclo Sequencial de Alfabetizagdo — CSA,

composto pelos dois anos iniciais do ensino fundamental;
[I. Anos finais, do 6° ao 9° ano.

Art. 76. Para o ingresso no primeiro ano do ensino fundamental o estudante deve ter

seis anos de idade completos até o dia 31 de margo do ano de ingresso.
SECAO Il
Do Ensino Médio

Art. 77. O Ensino Médio etapa final da educacgao basica, tem duragcado de 3 anos,
regime de matricula anual, carga horaria de 1000 horas em 200 dias letivos de atividades

pedagogicas.

Art. 78. O Ensino Médio tem por finalidade promover o aprimoramento do estudante
como pessoa humana, considerando sua formagao ética, e o desenvolvimento da autonomia
intelectual e do pensamento critico, permitindo prosseguir os estudos com competéncia,
atuar de forma ativa na vida social e cultural, respeitar os direitos e as liberdades

fundamentais do ser humano e os principios da convivéncia fraterna e democratica.
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CAPITULO Il
Da Proposta Pedagégica

Art. 79. A Proposta Pedagdgica do Instituto Sao José, de acordo com o que estabelece
a Resolugao 1/2018-CEDF, contemplada em documento especifico, € elaborado e revisada
periodicamente com a participagao da Diregdo, em conjunto com os Servigos de Orientagéo
Educacional, Coordenacédo Pedagdgica, Corpo Docente e demais Especialistas, e esta
submetida para apreciagdo e homologacdo ao 6rgao competente (SEE/DF) e com este

Regimento e assume carater orientador da pratica educativa.

Art. 80. Conforme principios norteadores e fundamentos epistemoldgicos do fundador
da Congregacéao das Irméas Auxiliares de Nossa Senhora da Piedade, o Instituto Sdo José

promove:

I. aformacéo integral do ser humano: fisica, estética, afetiva, cognitiva e social;

|. a formagédo pautada nos valores cristdos, oportunizadas nas aulas de ensino

religioso;

|. a busca da formagao académica;
IV. a articulagdo entre fé e cultura em busca do conhecimento;
V. o amor e o respeito a pluralidade cultural, racial e religiosa;

VI. a perspectiva da educagao de formacgao integral, baseada no curriculo educativo

nas diferentes dimensoes.

Art. 81. O Instituto Sdo José fundamenta-se na proposta sociointeracionista em que
a formacéao se da em uma relagao dialética entre o sujeito e a sociedade a seu redor. Nessa
formacgao, a experiéncia estabelecida promove a interacao significativa e contribui para o

processo de mediagéo.
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CAPITULO Il
Do Curriculo

Art. 82. A organizagao curricular e explicitada na Proposta Pedagdgica do Instituto

Sao José é submetida a apreciardo dos organismos competentes.

Art. 83. Na elaboracdo dos curriculos, o Instituto Sdo José tera como eixos

norteadores de suas agdes pedagdgicas:

I. os Principios éticos da Autonomia, da Solidariedade e do Respeito ao Bem

Comum;

II. os Principios Politicos dos Direitos e Deveres de Cidadania, do Exercicio da

Criticidade e do Respeito a Ordem Democratica;

Ill. os Principios Estéticos da Sensibilidade, da Criatividade, da Ludicidade e da

Diversidade de Manifestacdes Artisticas e Culturais.

Art. 84. O Curriculo é composto de uma Base Nacional Comum e de uma Parte
Diversificada, integrando e articulando aspectos da Vida Cidadd com as areas de

conhecimento.

Paragrafo unico. A distribuicdo da carga horaria para os diversos componentes
curriculares sera estabelecida conforme Proposta Pedagdgica anexa, parte integrante desse

Regimento.
Art. 85. A organizagéo curricular sera orientada pelos valores, a saber:

I. os Fundamentais ao interesse social, aos direitos e aos deveres dos cidadaos de

respeito ao bem comum e a ordem democratica;

Il. os que fortalecem os valores da familia, os lagos de solidariedade humana e de

tolerancia reciproca.
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Paragrafo unico. O Ensino Religioso Integra o curriculo do Instituto S&o José na

Educacao Infantii e nos Ensinos Fundamental e Médio, constituido como area do

conhecimento e compondo um componente curricular.

SECAO |

Da Educacgao Infantil

Art. 86. O curriculo da Educacgao Infantil tem como objetivo possibilitar a organizagéo

de situagdes de aprendizagens orientadas pela escuta das criangas, pelas experiéncias que

estas vivenciam em situagdes de interacdo social ou sozinhas, ampliar suas capacidades de

apropriagdo dos conceitos, dos codigos sociais e das diferentes linguagens, por meio da

expressao e da comunicagao de sentimentos e ideias, da experimentacao, da reflexado, da

elaboragao de perguntas e respostas, da constru¢cao de objetos e brinquedos.

Art. 87. Na Educacao Infantil, o Curriculo € organizado contemplado os direitos de

aprendizagem previstos na BNCC:

Conviver com outras criangas e adultos, em pequenos e grandes grupos,
utilizando diferentes linguagens, ampliando o conhecimento de si e do outro, o

respeito em relagdo a cultura e as diferengas entre as pessoas.

Brincar cotidianamente de diversas formas, em diferentes espacos e tempos,
com diferentes parceiros (criangas e adultos), ampliando e diversificando seu
acesso a produgdes culturais, seus conhecimentos, sua imaginagdo, sua
criatividade, suas experiéncias emocionais, corporais, sensoriais, expressivas,

cognitivas, sociais e relacionais.

Participar ativamente, com adultos e outras criangas, tanto do planejamento da
gestao da escola e das atividades propostas pelo educador quanto da realizagéo
das atividades da vida cotidiana, tais como a escolha das brincadeiras, dos
materiais e dos ambientes, desenvolvendo diferentes linguagens e elaborando

conhecimentos, decidindo e se posicionando.
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IV. Explorar movimentos, gestos, sons, formas, texturas, cores, palavras, emog¢oes,
transformacgdes, relacionamentos, historias, objetos, elementos da natureza, na
escola e fora dela, ampliando seus saberes sobre a cultura, em suas diversas

modalidades: as artes, a escrita, a ciéncia e a tecnologia.

V. Expressar, como sujeito dialdgico, criativo e sensivel, suas necessidades,
emocgdes, sentimentos, duvidas, hipoteses, descobertas, opinides,

questionamentos, por meio de diferentes linguagens.

VI. Conhecer-se e construir sua identidade pessoal, social e cultural, constituindo
uma imagem positiva de si e de seus grupos de pertencimento, nas diversas
experiéncias de cuidados, interagdes, brincadeiras e linguagens vivenciadas na

instituicdo escolar e em seu contexto familiar e comunitario.
SECAOII
Do Ensino Fundamental

Art. 88. O Ensino fundamental propicia uma educagéao para toda a vida, preparando o
estudante para o exercicio da cidadania, garantindo o desenvolvimento de competéncias e
habilidades, sem se esquecer da formacao dos valores e atitudes, a fim de enfrentar os

desafios da realidade vivida.

Art. 89 O Instituto Sao José oferece condigdes de aprendizagem para que o estudante
desenvolva a capacidade de aprender, por meio de situagdes motivadoras e das intervencdes
de qualidade dos professores das diferentes areas do conhecimento, despertando as
capacidades intelectuais, o pensamento autbnomo, a construcao da proépria identidade e a

consciéncia critica.

Art. 90. A estrutura curricular do Ensino Fundamental esta organizada em areas do
conhecimento e componentes curriculares, de forma a favorecer a comunicacdo entre os

saberes dos diferentes componentes curriculares, sendo eles:
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I.  Area de Linguagens com os componentes curriculares de Lingua Portuguesa,

Arte, Educagao Fisica, Lingua Inglesa;
Il. Area de Matematica com o componente curricular de Matematica;
ll. Area de Ciéncias da Natureza com o componente curricular de Ciéncias;

IV. Area de Ciéncias Humanas com os componentes curriculares de Histéria e

Geografia;

V. Area de Ensino Religioso com o componente curricular de Ensino Religioso.

Art. 91. Constituem ainda conteudos dos componentes curriculares obrigatérios:

. Histéria e Cultura Afro-Brasileira e Indigena, ministradas no ambito de todo o

curriculo escolar, em especial nas areas de Arte, Literatura e Historia brasileira;

Il. Direito e Cidadania e Direitos da Mulher;

ll. Musica, como conteudo obrigatério, mas ndo exclusivo do componente curricular

Arte;
V. Direitos das Criancas e dos Adolescentes.
SECAO Il
Do Ensino Médio

Art. 92. O curriculo do Novo Ensino Médio compreende duas partes: A Formagao Geral
Basica (constituida pela Base Nacional Comum Curricular e pela Parte Diversificada) e os

Itinerarios Formativos.

§1°.Base Nacional Comum Curricular

Areas do Conhecimento e seus Componentes Curriculares:
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I. Linguagens e Suas Tecnologias (lingua portuguesa, arte, educagéo fisica e lingua
inglesa);

II. Matematica e Suas Tecnologias (matematica);

lll. Ciéncias da Natureza e Suas Tecnologias (fisica, biologia e quimica);

IV. Ciéncias Humanas e Sociais Aplicadas (historia, geografia, sociologia e filosofia).

§2°Parte Diversificada

I. Lingua espanhola e ensino religioso.

§3° Itinerarios Formativos
l. Linguagens e Suas Tecnologias e Ciéncias Humanas e Sociais Aplicadas

Il. Ciéncias da Natureza e Suas Tecnologias e Matematica e Suas Tecnologias

CAPITULO IV
Da Avaliagao da Aprendizagem, da Promocgao e dos Registros dos Resultados
Art. 93. A avaliagdo da aprendizagem observara os seguintes critérios:
I. avaliagao continua e cumulativa dos conteudos curriculares trabalhados;

Il. foco nos aspectos qualitativos sobre os quantitativos observados ao longo do

periodo letivo;

Ill. desenvolvimento das competéncias e habilidades esperadas para a faixa etaria e

0 segmento.

Art. 94. A avaliacao tera por objetivo a verificagao da aprendizagem, o aproveitamento
e o desenvolvimento do estudante, bem como do rendimento escolar para fins de promogéao

ou nao a série/ano seguinte.
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SEGAO |
Da Educacgao Infantil

Art. 95. A avaliagcao na Educacao Infantil se fara segundo os critérios estabelecidos

na Proposta Pedagogica do Instituto Sdo José, em consonancia com a legislagao vigente.

Art. 96. A avaliagcdo do processo pedagogico da educacgao infantil no Instituto Séo

José devera acontecer por meio de observagodes significativas e do registro diario.

Paragrafo unico. Ao final de cada semestre letivo, serdo elaborados relatorios
individuais sobre a aprendizagem e o desenvolvimento da crianga, com base nos registrados

diarios.

Art. 97. A avaliagcédo do estudante na Educacao Infantil ndo tera objetivo de promogao.

SECAO I
Do Ensino Fundamental — CSA

Art. 98. No CSA — Ciclo Sequencial de Avaliagao, a avaliagdo dar-se-a por meio de
Relatério Individual Descritivo e Portfélio, contemplando o desenvolvimento da crianga em

seus aspectos cognitivo, fisico e afetivo, de acordo com a legislagéo vigente.

Tem por objetivo a oferta de amplas e variadas oportunidades de sistematizagao e
aprofundamento das aprendizagens basicas, imprescindiveis para o prosseguimento dos

estudos.
Nao havera reprovagao do estudante no ciclo sequencial da alfabetizagdo (CSA).

Art. 99. Para o estudante do 2° ano ser promovido para o 3° ano, devera demonstrar
por meio dos instrumentos de avaliagdo o dominio das competéncias basicas e, nota,

minima, estabelecida no Regimento Escolar, 60 (sessenta) pontos e minimo de 75% (setenta
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e cinco) por cento de frequéncia do ano letivo; a promogdo para a série seguinte sera

automatica, conforme regularizacao e legislagao oficial.
SECAO llI
Do Ensino Fundamental — 3° ao 9° Ano e do Ensino Médio

Art. 100. Do 3° ao 9° ano do ensino fundamental de nove anos e Ensino médio, a
avaliacao do aproveitamento sera feita pelo professor, utilizando-se de observacéao direta,
exercicios, provas, testes, trabalhos e pesquisas, que poderdo ser realizados de forma

individual ou coletiva.

Art. 101. A avaliacdo do aproveitamento € feita pelo professor, utilizando-se de
observacao direta, exercicios, provas, testes, trabalhos e pesquisas, que podem ser

realizadas de forma individual ou coletiva, conforme cada caso.

Art. 102. Os resultados do rendimento escolar dos alunos sdo expressos por meio de

numero de pontos com o total de 100 (cem) pontos, assim distribuidos:

e 1° Trimestre: 30 pontos, com o minimo de 60% = 18 pontos;
e 2° Trimestre: 35 pontos, com o minimo de 60% = 21 pontos;

e 3° Trimestre: 35 pontos, com o minimo de 60% = 21 pontos.

Art. 103. O arredondamento das médias anuais e finais sera feito de 0,25 em 0,25 pontos e
ser sempre para mais, valorizando o desempenho do aluno e n&o a sua punigao, de acordo

com os critérios que seguem:
| —de 0,01 a 0,24, para 0,25;
Il — de 0,26 a 0,49, para 0,50;

Il —de 0,51 a 0,74 para 0,75;
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IV —de 0,76 a 0,99, para 1,00.

Art. 104. A verificacdo do rendimento escolar do aluno, sob a responsabilidade do professor,
€ realizada através de observacao direta, exercicios, provas, testes, trabalhos e pesquisas,

que podem ser realizadas de forma individual ou coletiva.

Art. 105. Para a composi¢cao de cada média trimestral o professor utiliza, no minimo, trés

instrumentos de avaliacao diferenciados.

A nota trimestral (NT) é a soma das trés notas resultantes dos instrumentos aplicados no

trimestre, de acordo com a férmula:

NT = AV1 + AV2 + AV3
Valores dos instrumentos utilizados para estabelecer a média do trimestre:
1° Trimestre

e AV1 - Teste — 10 pontos;
e AV2 - Prova — 12 pontos;

e AV3 - Avaliagao formativa — 8 pontos

2° e 3° Trimestre

e AV1 - Teste — 12 pontos;
e AV2 - Prova — 14 pontos;

e AV3 - Avaliagao formativa — 9 pontos

Art. 106. Sera promovido o aluno que atingir o minimo de 60.0 pontos, por componente

curricular e frequéncia de 75% da carga horaria.

Art. 107. A frequéncia sera registrada no diario de classe de cada componente
curricular, tendo-se o cuidado de verificar a carga horaria e o0 numero de dias letivos,

cumprindo o dispositivo da legislagao vigente.
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Art. 108. E assegurado ao estudante o conhecimento prévio dos critérios utilizados

na avaliagao.

Paragrafo unico. O estudante deve executar todas as atividades determinadas pelos
professores, mesmo quando o componente curricular ndo exigir verificagdo de rendimento

para efeitos de promocéo.
SEGAOV
Da Avaliagao em 22 Chamada

Art. 109. Sera concedida avaliacdo de 22 chamada ao aluno que nao realizar
avaliagdes no periodo regular, quando justificado por meio de atestado médico ou outros

documentos considerados validos pelos servigos pedagdgicos.

Art. 110. A avaliagcdo em 22 chamada de Teste e Prova devera ser requerida nos
servigcos pedagodgicos da escola, até 48 horas apods a realizagao da 12 chamada, mediante o
pagamento de uma taxa, por disciplina. Os outros instrumentos, em caso de auséncia, seréo

objetos de entendimento com o professor.

Art. 111. A auséncia do aluno a prova ou ao teste de 22 chamada, bem como a prova

de recuperacgao, ndo lhe dara direito a nova solicitacao.

SEGAO VI

Dos estudos de recuperagao
Art. 112. A escola desenvolve a recuperagao paralela como estratégia de intervengéao
deliberada no processo educativo, propiciando novas oportunidades ao aluno para atingir
desempenho satisfatério. Sdo sugeridas algumas estratégias pedagogicas durante a
recuperacdo paralela, visando melhor aproveitamento de estudos aos alunos com

dificuldades de aprendizagem:

e Estudos paralelos autbnomos;

Pagina 46 de 76
Regimento Escolar - Instituto S&o José - Sobradinho-DF



CONGREGAGAO DAS IRMAS AUXILIARES DE NOSSA SENHORA DA PIEDADE
INSTITUTO SAO JOSE
CNPJ: 17.217.720/0016-92

= Vs
Sao Ose Quadra 04, Area Especial 01 - Sobradinho/DF - CEP 73.025-040 - Tel.: 3487-5258
Portaria de Recredenciamento N° 93, de 22/03/2019 SE-DF
INSTITUTO SAO JOSE Educacéo Infantil: Creche (2 e 3 anos) - Pré-escola: (4 e 5 anos) Ensino Fundamental e Ensino Médio
www.institutosaojose.net @@ isjsobradinho

e Grupos de estudos com os colegas, seguindo orientagdes do professor;

e Atividades extraclasse, orientadas pelo professor.

Recuperagao Trimestral

Art. 113. Ao estudante que nao atingir 60% pontos, por componente curricular, ao final

do 1° e do 2° trimestre € oferecida a oportunidade da recuperacéao trimestral.

A média obtida apds a recuperacao trimestral substitui os pontos do trimestre, se
superior a esses, nao ultrapassando o valor minimo de 18 pontos no 1° trimestre e 21 pontos

do 2° e 3° trimestres.
A apuracéao do resultado da recuperacéao do trimestre sera feita da seguinte forma:

MRT = NT+NR;
2
o NT= Nota do trimestre;
e NR= Nota da recuperacao;

e MRT= Média da recuperacao trimestral.

Paragrafo unico. A estrutura do programa de recuperagdo de conteudos e resultados é

coordenado e executado pela Coordenacéo Pedagogica e Orientagdo Educacional.

Recuperacgao final

Art. 114. Tera direito a Recuperacao final o aluno que nao alcancgar, no minimo, 60%
da pontuagao, sendo permitidas no maximo trés componentes curriculares, tanto para o

ensino fundamental quanto para o ensino médio.
O resultado final sera apurado, obedecendo aos seguintes critérios:

e MRF=NA+NR=o0uz50
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2

e NA= Nota anual;
e NR= Nota da recuperacao;

e MRF= Média da Recuperacao final.

Art. 115. O valor da Recuperacgao sera de 100 pontos, obtidos por meio de uma prova.
Sera aprovado o aluno que atingir no minimo 50 pontos em cada disciplina e tiver frequéncia

igual ou superior a 75% dos dias letivos.

Art. 116. A Instituicio oferecera aulas presenciais para a recuperacao final orientadas

e avaliadas pela escola ao final do ano letivo.

CAPITULO VI
Processos Especiais de Avaliagao
SEGAOI
Da Classificagcao

Art. 117. O Instituto Sao José pode proceder a classificagdo do estudante para

posiciona-lo no ano:
I. por ocasido da matricula inicial,
Il. por transferéncia de outras escolas situadas no pais ou no exterior.

Art. 118. Na falta de comprovante da escolarizagao anterior, exceto o primeiro ano do
ensino fundamental, é permitida a matricula em qualquer ano ou série, etapa ou outra forma
de organizagdo da educagdo basica que melhor se adapte ao estudante, mediante

classificagao realizada pelo Instituto Sdo José, conforme legislacao vigente.
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§1° A classificagdo depende de aprovagao do estudante em avaliagao realizada por
comissao de professores, habilitados na forma da lei, designada pela diregao para

esse fim.

§2° A classificagao supre, para todos os efeitos escolares, a ndo comprovagao de vida

escolar anterior, devendo ser registrada em ata e no histérico escolar do estudante.
SECAOII
Do Aproveitamento de Estudos

Art. 119. O Instituto Sdo José, ndo adotada Progressdo Parcial em Regime de
Dependéncia, que assegura ao estudante prosseguir os estudos na série/ano imediatamente

subsequente, dentro de uma mesma etapa da Educacgao Basica.

Art. 120. No caso de estudante cujo curso foi realizado no todo ou em parte em
estrangeiro, € obrigatéria a equivaléncia ao curriculo do Instituto S&o José, podendo ser feita
a classificagcédo do estudante, desde que atendida a legislagao, bem como as normas do MEC

e Conselho de Educagao sobre o assunto.

Paragrafo unico. O estudante é matriculado na série/ano correspondente aos
estudos realizados, procedendo-se as adequacgdes que se fizerem necessarias ao melhor
desempenho do estudante, com especial atengdo e orientagdo a comunicagado em lingua

portuguesa.
SECAO I
Da Adaptacao/Complementacao de Estudos

Art. 121. A Complementagcdo Curricular objetiva proporcionar ao educando a
aquisigao de conhecimentos indispensaveis ao prosseguimento de estudos, bem como o

ajustamento a estrutura curricular do Instituto Sao Joseé.
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Art. 122. O processo de complementacgao curricular tem como referéncia os minimos
exigidos para a Base Nacional Comum, a carga horaria minima do curso e a obrigatoriedade

da Lingua Estrangeira.

§ 1° Nao ha complementagao curricular quando o conteudo ou disciplina constar do

curriculo da série/ano seguinte.

§ 2° Quando o estudante houver cursado conteudos com idénticos ou equivalentes

valores formativos.

Art. 123. Ao educando submetido ao processo de complementacao curricular, para
efeito de avaliagéo, recuperagado e promog¢ao, sao observadas as normas deste Regimento

e legislacdo em vigor.

SECAO IV
Do Avancgo de Estudos

Art. 124. O Instituto Sdo José adota o Avango de Estudos para anos ou séries
subsequentes dos Ensinos Fundamental e Médio, dentro da mesma etapa, exceto no

primeiro ano do Ensino Fundamental, respeitados os seguintes requisitos:
I. atendimento as Diretrizes Curriculares Nacionais;
[I. matricula, por um periodo minimo de um semestre letivo, no Instituto Sdo José,;
lll. indicagédo por um professor da turma do estudante;
IV. aprovagao da indicagao pelo Conselho de Classe;

V. verificagdo da aprendizagem;
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VI. apreciagdo e deliberagdo, via voto fechado, pelo Conselho de Classe dos
resultados obtidos na verificagcdo de aprendizagem, cujas decisdes devem ser

registradas em ata.

§ 1° A aplicagdo do avancgo de estudos deve ser precedida do consentimento dos pais

e/ou responsaveis.

§ 2° A possibilidade de avango de estudos € direcionada exclusivamente ao
atendimento de estudantes que demonstrem competéncias e habilidades acima das
previstas para o ano/série em curso, dentro do que dispdem os documentos

organizacionais das instituigdes educacionais, nos termos da legislacao vigente.

§ 3° E vedada a conclusdo da Educac&o Basica para atender a estudantes aprovados
em processos seletivos para ingresso na Educagdo Superior, ou mesmo em
concursos publicos, visto tratar-se de procedimento ilegitimo de avango de estudos,
sem vinculos com os objetivos de ensino da etapa cursada e divergente para com as

finalidades da Educacao Basica.
SECAOV
Da Equivaléncia de Estudos

Art. 125. Nos registros escolares, o Instituto Sdo José registra a equivaléncia e

aproveitamento dos estudos feitos, bem como a série/ano correspondente.

Art. 126. A transferéncia e a equivaléncia de estudos do ensino militar para o ensino

civil obedecem as Normas Gerais do Sistema de Ensino do Distrito Federal.
SE(}AO VI
Da Terminalidade Especifica e Prosseguimento de Estudo

Art. 127. O Instituto Sao José viabilizara a terminalidade especifica, quando nao ocorrer

o desenvolvimento da capacidade de aprender, ao estudante com grave deficiéncia mental
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ou multipla, que n&o apresentar resultados de escolarizagao, tendo como meios basicos o

pleno dominio da leitura, da escrita e do calculo.

Art. 128. O Instituto devera manter arquivo dos referidos documentos de
Terminalidade, conforme orientacdes e dispositivos do o6rgdo préprio da Secretaria de
Educacéao, para garantia de regularidade e controle da vida escolar do estudante.

Art. 129. Em consonancia com os principios da educacao inclusiva, a Terminalidade
especifica, deve possibilitar alternativas educacionais, visando a insercédo na sociedade e a

participagédo no mundo do trabalho.

Art. 130. Aos estudantes que apresentarem altas habilidades ou superdotacdo sera
prevista conclusao do ano/série regular em menor tempo, nos termos da legislagao vigente,
permitidos avancos progressivos de estudos, sem prejuizo da ordem pedagdgica do curso
correspondente, sendo obrigatéria a comprovagdo de conclusdo do curso para fins de

certificagao.

TiTuLO M
DO REGIME DE FUNCIONAMENTO ESCOLAR
CAPITULO |
Do Ano Letivo

Art. 131. A carga horaria e o numero de dias letivos obedecem ao disposto na

legislacéo vigente:

I. A educagédo infantil € oferecida em espagos adequados, em regime anual e
jornadas parcial, nos turnos matutino e vespertino, com carga horaria de 800 horas
de atividades efetivas, e integral, com carga horaria de 2.000 horas anuais,

distribuidas em 200 dias letivos;
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II. O Ensino Fundamental é oferecido em espagos adequados, em regime anual e
jornada ampliada, nos turnos matutino e vespertino, com carga horaria de 1000

horas de atividades efetivas, distribuidas em 200 dias letivos;

[ll. O Ensino Médio é oferecido em espagos adequados, em regime anual e jornada
ampliada, nos turnos matutino e vespertino, com carga horaria de 300 horas de

atividades efetivas, distribuidas em 200 dias letivos.

Art. 132. Na Educacao Infantil e no Ensino Fundamental — anos iniciais —, a jornada
escolar diaria € de, no minimo, quatro horas, de efetivo trabalho escolar, desenvolvidas em

periodo de atividades, recreagao, alimentagéo, higiene e outras.
Art. 133. A hora/aula da Educagao Infantil tem a duragéo de 60 (sessenta) minutos.

Art. 134. A hora/aula do Ensino Fundamental tem a duracdo de 50 (cinquenta)

minutos.

Art. 135. A hora/aula do Ensino Médio tem a duragao de 50 (cinquenta) minutos.

SECAOI
Do Calendario Escolar

Art. 136. Anualmente o Instituto Sdo José encaminha seu calendario escolar para

aprovagao em o6rgao proprio do Sistema, sempre que a legislagao vigente assim o exigir.

Art. 137. Sera submetido a apreciagédo do 6rgao proprio da Secretaria de Estado de

Educacgao para aprovacgao, antes do inicio das atividades letivas.

Art. 138. O Calendario Escolar, atendendo as peculiaridades locais e a legislagéao
pertinente, sera elaborado pela Coordenacado Pedagdgica, aprovado pelo Conselho Diretor

e prevera os dias e as etapas letivas e constara os dias destinados a recuperacéo, as férias
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escolares, aos recessos, aos feriados, aos dias santos, as comemoracdes e as atividades

especificas.
SEGAOII
Da Frequéncia Escolar

Art. 139. A frequéncia é registrada pelo professor no diario de classe do componente

curricular o qual é responsavel.

Art. 140. As faltas e a frequéncia do estudante as aulas ou atividades escolares serao
registradas no Diario de Classe, pelo respectivo professor e transcritas, ao final de cada

bimestre, pela secretaria escolar para a ficha individual de cada estudante.

Art. 141. Serdo justificadas as auséncias as aulas dos estudantes que apresentarem
situagdes impeditivas, devidamente atestadas pelo médico, bem como os casos previstos na

legislacéo vigente.

Art. 142. A justificativa de auséncia podera ser definitiva ou temporaria, conforme a
natureza do problema que o estudante for portador, consoante apresentagdo do atestado

medico ou enquanto perdurar, comprovadamente, a situacao prevista na legislacéo aplicavel.
CAPITULO II
Da Matricula

Art. 143. A matricula ou sua renovagao sera feita na época prevista no calendario
escolar, mediante instrumento préprio assinado pelos pais ou responsaveis e pelo estudante,

se maior de idade, em que declaram aceitar as normas regimentais do Instituto Sdo José.

§ 1° Poderao ser aceitas matriculas fora da época prevista no calendario escolar,
desde que exista vaga, o estudante atenda as exigéncias legais quanto a faixa etaria
e a documentagdo necessaria prevista neste regimento, e sejam deferidas pela

Direcéo.
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§ 2° A matricula somente sera efetivada apds o deferimento da Diregcédo, pagamento
da taxa, assinatura do contrato e estar quite com as obriga¢des contratuais dos anos

anteriores na escola.

§ 3° O Instituto Sdo José podera recusar a matricula ou sua renovagao, nos termos

que dispbe este regimento, por inadimpléncia ou por decisdo do Conselho de Classe.

Art. 144. Em qualquer época do ano letivo a matricula podera ser cancelada por
iniciativa dos pais ou responsaveis, ou pelo proprio estudante, se maior de idade, ou ainda
pela Diregdo em casos especiais previstos neste regimento, observada a legislagédo em vigor

e 0 que prevé o contrato de prestacido de servicos educacionais.

Art. 145. A matricula sera solicitada pelos pais ou responsaveis, por meio de

requerimento dirigido ao(a) diretor(a), a quem cabe deferi-la ou nao.

Paragrafo unico. A efetivagdo da matricula sera de responsabilidade do(a) diretor(a)

e do(a) secretario(a).
Art. 146. A aceitagcao da matricula depende:
|. da existéncia de vaga;
Il. da comprovacéao da idade, conforme legislagao vigente;
lll. da aptidao escolar para frequentar a série pretendida.

Art. 147. O Instituto Sdo José nao se responsabiliza pela reserva de vagas aos
estudantes que, matriculados no periodo anterior, ndo cumprirem as determinagdes préprias

para a renovagao de matricula, previstas no calendario escolar.

Art. 148. E assegurado o direito de matricula na Educacdo Infantil, na Pré-escola, as

criangas com idade de 4 e 5 anos, completos até 31 de margo do ano do ingresso.
§ 1° As criangas com idade de 0 a 3 anos tém direito de matricula na Educagéo Infantil,

na Creche, devendo-se observar a idade completa até 31 de margo do ano do ingresso.
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Art. 149. O Instituto Sdo José garante o atendimento as criangas com 6 anos de idade,

matriculando-as no Ensino Fundamental.

§ 1° Para ingresso no primeiro ano do Ensino Fundamental, a crianga deve ter 6 anos

de idade completos até 31 de margo do ano do ingresso.

§ 2° As criangas que completarem 6 anos apds essa data deverdo ser matriculadas

na Educacéo Infantil, etapa da pré-escola.

§ 3° A frequéncia na Educacéo Infantil ndo é pré-requisito para a matricula no Ensino

Fundamental.

Art. 150. Respeitada a legislagao vigente, a Direcdo adotara os critérios de idade e
verificara o rendimento escolar, registrado no histérico, para posicionamento do estudante

na série/ano.

Art. 151. A aceitagdo da matricula, fora do prazo estabelecido no calendario escolar,

ficara a critério da Direcao do Instituto S&o José, respeitada a legislacao vigente.

Art. 152. A documentac&o incompleta ndao constitui impedimento para a matricula
inicial em qualquer segmento de ensino, devendo a escola dar nova oportunidade ao
interessado para entrega dos documentos, sendo obrigatoria a declaragao de aptidao para

a série/ano a cursar, procedendo com a classificagao nos termos deste regimento.

Art. 153. O Instituto Sdo José nao pode recusar matricula nem dar tratamento desigual
aos estudantes matriculados, por motivo de etnia, op¢ao sexual, condi¢do social, convicgao

politica e crenca religiosa.

Art. 154. A matricula do estudante podera ser cancelada em qualquer época do
periodo letivo, por seu responsavel legal ou ele mesmo se maior de idade, por escrito em

documento proprio, na secretaria escolar.
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INSTITUTO SAOD JOSE

Art. 155. Ao matricular-se no Instituto Sdo José, o candidato ao Ensino Fundamental
ou Médio podera ser submetido a uma entrevista ou avaliagao diagndstica para verificagao
de conhecimentos prévios necessarios a(ao) série/ano pretendida(o), conforme a proposta

curricular dessa instituigéo.

Paragrafo unico. A referida avaliagdo nao tera validade para aproveitamento de

estudos.

Art. 156. Para a matricula em todos os segmentos serdao exigidos os seguintes

documentos:
I. copia da certiddo de nascimento;
II. 3 fotos 3X4, atualizadas;
Ill. coépia do cartdo de vacina (Educacéo Infantil);
IV. exame de tipagem sanguinea e fator RH;
V. copia da carteira de identidade e CPF;
VI. declaracao de transferéncia e histérico escolar dentro do prazo estabelecido;
VII. assinatura do contrato financeiro.

Art. 157. Para avaliagao e analise no caso de estudante cujo curso foi realizado no
todo ou em parte em estrangeiro, exige-se no ato da matricula a apresentagao dos seguintes

documentos:

l. historico escolar (original) autenticado pelo Consulado Brasileiro no pais onde
foram realizados os estudos, com firma devidamente reconhecida pelo Ministério

das relagdes exteriores do Brasil ou érgdo competente;

II. copia da certidao de nascimento;
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[ll.tradugao de todos os documentos por tradutor publico juramentados, se redigidos

em lingua estrangeira.

Art. 158. Quando a matricula for efetivada no decorrer do ano letivo, o estudante
devera apresentar, além dos documentos exigidos, ficha individual constando

aproveitamento, dias letivos, carga horaria e frequéncia.

Art. 159. E nula, de pleno direito, sem qualquer responsabilidade para o Instituto Sao
José, a matricula feita com documento falso ou adulterado, tornando-se o responsavel

passivel das penalidades que a lei determinar.

CAPITULO Il
Da Transferéncia

Art. 160. Ao educando é permitido transferir-se mediante requerimento assinado por
seus pais ou responsaveis legais, no prazo de até 45 (quarenta e cinco) dias antes do término

do ano letivo, salvo autorizagao expressa do Diretor se fora deste prazo.

Art. 161. Até 45 (quarenta e cinco) dias antes do término do ano letivo, ou, apds este
prazo, com autorizacdo expressa do Diretor, podera receber educandos provenientes de
qualquer série/ano da Educacgao Basica, observadas as exigéncias e formalidades legais e

o disposto neste Regimento.

Art. 162. As transferéncias para outras instituicdes de ensino, bem como a aceitagao
de matriculas novas, séo feitas normalmente nas férias consecutivas ao término do ano
letivo, e excepcionalmente no seu decurso sendo que nos dois ultimos meses somente por
motivo relevante a critério da Dire¢ao, excluido os casos de rendimento insuficiente ou por

motivos disciplinares, desde que haja vagas.

Art. 163. A transferéncia do estudante de uma instituicdo educacional para outra &

realizada considerados os componentes curriculares da Base Nacional Comum.
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§ 1° O histdrico escolar do estudante é o documento oficial para matricula em outra

instituicdo educacional.

§ 2° A ficha individual contendo registro dos periodos parciais cursados acompanha o

historico escolar.

§ 3° Informagdes sobre programas de ensino devem acompanhar o histérico escolar

ou a ficha individual, sempre que solicitadas.

Art. 164. Por interesse do estudante, por problemas disciplinares ou de ordem
didatico-pedagodgica, a Diregdo podera aceitar ou determinar, conforme o caso, a

transferéncia do estudante de um turno para outro.

Art. 165. Os documentos de transferéncia serao expedidos no prazo de até 30 (trinta)

dias, contados da data de solicitagao, se o estudante estiver com a documentagdo completa.

Art. 166. A transferéncia sera solicitada pelos pais ou responsaveis legais, por meio

de requerimento a Direcado, a quem cabera deferi-la.

Art. 167. Em caso de duvida quanto a interpretagdo dos documentos, o Instituto Sao
José devera solicitar diretamente ao de origem ou por intermédio dos responsaveis ou do

orgao proprio de inspegao, os elementos indispensaveis ao julgamento.

Art. 168. O Instituto Sao José se obriga a fornecer aos responsaveis pelo estudante

menor de idade e ao de maior idade os documentos necessarios para transferéncia.

Paragrafo unico. Devera manter o cadastro individual do estudante em arquivo pelo

tempo exigido por lei.
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CAPITULO IV
Da Expedicao de Documentos Escolares

Art. 169. O Instituto Sao José em respeito as disposi¢des legais e normativas é
responsavel pela expedicdo de documentos escolares, que atestam os estudos efetuados

pelo estudante, com os direitos que deles recorrem.
Art. 170. O Instituto Sdo José é responsavel por expedir em instrumento préprio:
|. certificado de conclusdo dos ensinos fundamental e médio;
. historico escolar;
[ll.ficha individual.

Art. 171. Os documentos da secretaria escolar, apos 5 (cinco) anos de permanéncia
no arquivo passivo, podem ser armazenados em midia digital, desde que resguardada a
verificacdo da vida escolar dos estudantes a qualquer tempo de acordo com a legislagéo

vigente.

Art. 172. Nao terdo validade os documentos de escolaridade expedidos por

instituicdes nao credenciadas na forma da lei.
TiTULO IV
DOS PARTICIPANTES DO PROCESSO EDUCATIVO
CAPITULO |
Da Constituicao do Corpo Docente

Art. 173. O Corpo Docente do Instituto Sdo José constitui-se de todos os professores,

portadores da habilitacdo prevista na legislagdo de ensino vigente.

Art. 174. Para exercer a fungao docente é exigido do professor que possua habilitagdo

especifica, e seja contratado pela mantenedora.
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Art. 175. Sao atribuicbes dos professores:

VI.

VII.

VIII.

XI.

XIl.

participar da elaboracgéao, discusséo e efetivagao da Proposta Pedagdgica;

elaborar, cumprir e avaliar o seu plano de trabalho, articulando-o com a Proposta

Pedagdgica do Instituto Sao José;
acompanhar os processos de aprendizagens dos educandos;

ministrar os dias letivos e horas-aula estabelecidos, além de participar
integralmente dos periodos dedicados ao planejamento, avaliagdo e ao

desenvolvimento profissional,

colaborar com as atividades de articulacdo da escola com as familias e a

comunidade;

desenvolver a proposta e a area de conhecimento de sua competéncia, conforme

o horario e o programa previamente estabelecidos;

contribuir para a disciplina geral do Instituto Sdo José e, em particular, da classe

confiada a seus cuidados;

registrar e apresentar, na data indicada, o boletim de frequéncia e as notas de
aproveitamento de seus educandos, devendo, para isso, manter todos os registros

do Diario de Classe atualizados;

priorizar a formacéao integral, humana e cristd dos educandos, respeitando as

orientagdes propostas pelo Instituto Sdo José;
ser pontual e assiduo em suas atividades;

comunicar a Coordenagao Pedagdgica os fatos significativos ocorridos durante

suas aulas;

comparecer as reunides de educadores, quando convocado pela Dire¢gao Escolar

ou por qualquer servigo do Instituto Sao José;
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XIll.  zelar pela ordem e conservagédo do material escolar;

XIV. estabelecer com seus educandos e demais educadores, uma postura de

constante e ativa colaboragao;
XV. estabelecer estratégias de recuperagao para os educandos de menor rendimento;
XVI. participar das atividades de formagao continuada.

Art. 176. O professor deve atender aos quesitos éticos e profissionais que lhes

proibem ministrar aulas particulares a qualquer membro do Corpo Discente.

Art. 177. O professor ndo podera servir-se da catedra para pregar doutrinas
heterodoxas e politico-partidarias e ocupar-se, em aula, de assuntos estranhos a finalidade

educativa.

SECAO |

Dos Profissionais da Educagao Especial

Art. 178. O Instituto Sdo José conta com profissionais capacitados ou especializados,
por meio de programas de formacao inicial e continuada para a modalidade de ensino da

educacgao especial inclusiva.

§ 1° Cabe ao instituto Sdo José e a sua mantenedora assegurarem a formagao
continuada, visando amparar o atendimento aos estudantes publico-alvo da educagao

especial.

§ 2° N&o esta incluida nas obrigagdes do Instituto S&do José a disponibilizagdo de

profissionais da area de saude, sendo esta de competéncia da Familia.
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CAPITULO Il
Constituicao dos Especialistas

Art. 179. O Corpo de Especialistas é constituido pela Diretora, Coordenadora
Pedagogica e, Orientador Educacional, profissionais legalmente habilitados, contratados

pela Mantenedora, na forma da legislagéo trabalhista.

CAPITULO Il
Do Conselho de Classe

Art. 180. O Conselho de Classe é um espacgo de formacdo e de avaliacido das
aprendizagens dos educandos, e o processo educativo é reavaliado com o objetivo de
contribuir no desenvolvimento de formacéo, € composto pela Direcdo Escolar, orientador

educacional, professores e Secretaria Escolar.

Art. 181. A articulacdo do Conselho de Classe € feita pela Direcao Escolar,
Coordenacado Pedagodgica e pela Orientacdo Escolar, com a responsabilidade de sua

preparagao e funcionamento.
Art. 182. O Conselho de Classe do Instituto S&o José tem por objetivo:

I. avaliar todo o processo ensino-aprendizagem, enfatizando o educando e a turma

no que se refere aos aspectos qualitativo e quantitativo;
Il. diagnosticar os problemas que interferem no processo ensino-aprendizagem;

lll. analisar e examinar as causas do insucesso do educando, apresentando

propostas alternativas capazes de solucionar o problema;

IV. incentivar o bom relacionamento entre educadores e educandos, oportunizando

espacos para solicitagcbes mutuas;
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V. propor, aos servigos competentes, medidas que visem a melhoria das condigbes
de ensino-aprendizagem, sugerindo mudancas e/ou diversificagdo de métodos e
técnicas de trabalho e outras questdes pertinentes ao educador e ao Instituto Sao

José;

VI. discutir e definir sobre a promogéao e o aproveitamento do educando apds estudos

de recuperacgao e exames finais.

Art. 183. Os registros dos Conselhos de Classe garantem o gerenciamento das

informacgdes e dos resultados referentes aos estudantes e aos processos educacionais:

I. ata das reunides de Conselho de Classe de cada etapa letiva e ao final do ano

letivo redigida pela secretaria escolar;

Il. relatorio descritivo do desempenho da turma, em cada etapa letiva, elencando os

resultados quantitativos e qualitativos;

lll. graficos com os resultados de cada etapa letiva e apresentagao dos elementos

norteadores da praxis pedagogica;

IV. discusséo e registro das metas para a préxima etapa ou ano letivo, elencando as

agdes necessarias para a regulagéo dos processos de ensino e de aprendizagem;

V. ata de resultados finais redigida pela secretaria escolar.

CAPITULO IV
Da Constituicao do Corpo Discente

Art. 184. O corpo discente € constituido dos educandos regularmente matriculados e
que optaram, por si e/ou seus pais ou responsaveis legais, pela proposta do Instituto S&ao

José.
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SECAO |

Dos Direitos e Deveres do Corpo Discente

Art. 185. Os direitos do educando decorrem dos principios inerentes da sua condicao

de membro da comunidade discente, de sujeito da propria historia e de um ser em formagéo

e em desenvolvimento.

Art. 186. Além daqueles que lhe sdo outorgados por legislagao especifica ou por este

Regimento, constituem direitos dos educandos:

VI.

VII.

ser reconhecido em sua individualidade;

ser favorecido a condicdo de promocao de seu crescimento, o desenvolvimento

de suas potencialidades e a sua plena insergao no processo educativo;

utilizar-se das instalagdes e dependéncias do Instituto Sao José, assim como

dos livros da biblioteca, nos termos de regulamentos e normas proprias;

tomar conhecimento de notas e médias relativas ao aproveitamento e de sua

frequéncia;

requerer 22 chamada de avaliagdes a que tenha faltado por motivo de doenga ou
falecimento de membro familiar comprovado com documento (atestado ou

certidao de o6bito);

participar nas diferentes atividades propostas, jornada, convivéncias, atividades
culturais, celebragdes religiosas, sociais e/ou civicas, jogos, esportes e outras

congéneres;

ver-se respeitado nas suas caracteristicas individuais, sem sofrer discriminacao

de qualquer natureza;
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votar e ser votado nas elei¢gdes escolares para representante de turmas ou de
associagdes e outras observando as disposi¢cbes deste Regimento e as leis

vigentes;

ser tratado com respeito, atencdo e urbanidade, pela Diregcdo, professores,

funcionarios do Instituto Sdo José e colegas.

Art. 187. Constituem deveres dos educandos, além daqueles que lhe s&o outorgados

por toda legislagao vigente ou por este Regimento:

VI.

VII.

VIII.

XI.

XIL.

apresentar comportamento adequado a um ambiente escolar e formativo;
respeitar as normas disciplinares e administrativas;

nao incitar os colegas a atos de rebeldia, abstendo-se de colaborar em faltas

coletivas;

respeitar as normas de convivéncia e de trabalho;

cumprir tarefas escolares e submeter-se as avaliagdes;
apresentar-se diariamente uniformizado de acordo com as normas;

respeitar a proibicdo de manifestacbes de namoro ou de relacionamentos mais

intimos;
observar pontualidade e assiduidade as aulas e demais atividades escolares;

respeitar a proibigcdo expressa e absoluta do porte, do uso ou ingestao de fumo,

bebida alcodlica ou de qualquer substancia de natureza téxica e/ou alucinégena;
utilizar material escolar e seu uso adequado;
apresentar documentag¢ao, quando solicitada;

nao ocupar-se de assuntos ndo compativeis as atividades escolares dentro dos

horarios escolares e nas dependéncias do Instituto Sao José;
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respeitar os demais estudantes, professores e funcionarios do Instituto Sao José,
nao realizando “bullying” ou qualquer atitude que venha a prejudicar ou difamar
terceiros, seja por meio da realizacdo e/ou divulgacdo videos, criagao de

comunidades/perfis na internet, mensagens, dentre outros meios;

evitar trazer objetos de valor como notebooks, cameras, filmadoras, videogames,
dentre outros, bem como se responsabilizando pela guarda e vigilancia de todos

0Ss seus pertences.

CAPITULO V
Do Regime Disciplinar

SEGAO |

Dos Direitos e Deveres da Familia (Pai e/ou Mae) ou Responsavel Legal — Educagao

Art.

Art.

Infantil
188. Sao direitos dos pais:

serem informados a respeito da proposta pedagdgica do Instituto Sdo José, seus

projetos e atividades pedagdgicas;

serem esclarecidos, por quem de direito, das sang¢des aplicadas aos estudantes

seus dependentes; serem informados dos resultados das avaliagoes;

serem atendidos pelos professores, coordenagdo pedagogica e diregdo ou

representante da escola, para devidas orientagdes, duvidas ou dificuldades.
189. Sa0 deveres dos pais:

zelar, por si e pelos estudantes deles dependentes, de todos os seus deveres

previstos no Regimento Escolar;
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Il. comparecer as reunides convocadas pelo Instituto Sdo José para que sejam

informados ou esclarecidos sobre o desempenho pedagdgico dos estudantes;

lll. comunicar a escola a ocorréncia, em familia, de moléstia contagiosa que possa

colocar em risco a saude e o bem estar da comunidade escolar;

IV. observar os termos e condicdes previstos no Contrato de Prestacado de Servigos

Educacionais assinado com o Instituto Sdo José.

SE(;AO v
Do Regime Disciplinar do
Ensino Fundamental e Ensino Médio

Art. 190. A organizacao disciplinar dos corpos técnico-pedagogico, administrativo,
docente, discente e de pessoal de apoio, além dos direitos e deveres assegurados em lei,

observa normas peculiares da entidade mantenedora e da Direg¢ao do Instituto Sao José.

Art. 191. O regime disciplinar aplicavel ao pessoal discente, docente e administrativo,
se destina a promover a melhoria do processo ensino aprendizagem, na formagao do
educando, do bom funcionamento dos trabalhos escolares, do entrosamento dos varios
servigos, da manutengcdo da boa ordem, da perfeita execugdo do regime escolar e da

consecucgao dos objetivos nele previstos.

Art. 192. O regime disciplinar ocorre das disposi¢cdes legais aplicaveis, das
determinagdes deste Regimento escolar, do contrato social assinado com a Unido Brasileira

de Educacao e Ensino, entidade mantenedora do Instituto Sdo José.

Art. 193. Penalidade € a sangao disciplinar aplicada pelo ndo cumprimento dos

deveres e obrigagdes estabelecidos por lei e normas regimentais.
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Art. 194. Esgotados todos os recursos, para prevenir sangdes, de acordo com 0s
critérios e filosofia do presente Regimento Escolar, o corpo discente esta sujeito as penas

disciplinares resultantes da inobservancia de suas obrigacdes.

Art. 195. Os educandos responderdo, pessoalmente, por atitudes e atos que nao
correspondam aos critérios da moralidade, as normas de conduta e aos padrbes exigidos e
explicitados pelo Instituto Sdo José, tornando-se passiveis das medidas disciplinares e

corretivas previstas neste Regimento.
Art. 196. E vedado ao estudante:

l. promover, dentro do Instituto Sdo José, sem autorizacdo da Direcdo qualquer

campanha ou atividade cultural, religiosa, social, recreativa ou politica;

II.  vincular o nome do Instituto Sdo José em publicidades, campanhas ou outras

situagcdes que comprometam sua boa fama;

lll. portar-se de forma inadequada, estando com o uniforme escolar, tanto dentro

como nas imediacdes do Instituto Sdo José;
IV. impedir colegas de participar das atividades escolares ou incita-los a auséncia;

V. ocupar-se durante as aulas com atividades ndo compativeis com o processo de

ensino e aprendizagem daquele momento;

VI. ausentar-se da sala de aula sem autorizagado prévia do professor, bem como
entrar em sala no inicio das aulas, sem justificativa por escrito e autorizagao do

Servico de Orientagdo Educacional, quando se caracterizar atraso;

VIl. sair das dependéncias do Instituto S0 José sem a devida autorizacdo do

Servigo de Orientagao Educacional;

VIIl. portar objetos como celulares, cadmeras fotograficas, gravadores e outros

aparelhos, em sala de aula;
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XILI.

X,

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

XVIII.
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trazer e fazer uso de substancias ou materiais que representem perigo para a

saude, segurancga e integridade fisica;

trazer e fazer uso de livros, revistas ou ilustragdes que sejam improprias a moral

e aos bons costumes;

promover, sem autorizacdo da Diregdo, qualquer atividade que envolva

arrecadacao ou circulacédo de dinheiro;

realizar, durante o periodo letivo, excursdes e comemoragdes ou outros eventos

sem autorizacio da Direcao;

permanecer no Instituto Sdo José ou em suas dependéncias esportivas quando

suspenso das aulas;
namorar na sala de aula ou nas outras dependéncias do Instituto Sao José;

usar bonés, toucas e similares em sala de aula ou em outras dependéncias do

Instituto Sao José;
assistir aulas sem o devido uso do uniforme escolar;

agredir fisica, verbal ou virtualmente colegas, professores e membros da

comunidade escolar;

falsificar, rasurar ou extraviar documentos escolares, tais como avaliagdes,

trabalhos, comunicados aos responsaveis, dentre outros.

Paragrafo unico. O Instituto Sdo José n&o se responsabiliza por objetos perdidos em

suas dependéncias, tais como: material escolar, pecas de vestuarios, celulares, cameras

fotograficas, gravadores e outros.

Art. 197. Os estudantes sao incentivados ao regime de autodisciplina, tornando-os

corresponsaveis pelo processo educativo, assim como despertar-lhes o interesse pelo

exercicio consciente da cidadania por meio de agdes do Servigo de Orientagao Educacional,
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com vistas a identificar as causas dos atos de indisciplina, desinteresse e outras, orientando

os professores e estudantes a fim de proporcionar mudanga de atitudes.

Art. 198. A evidéncia de atitudes socialmente indesejaveis, a transgressao as normas
regimentais e disciplinares e o ato infracional cometido no Instituto Sdo José, por parte dos

estudantes, sao objetos de sangdes.
Art. 199. As sangbes sao as seguintes:
I. adverténcias orais;
II. adverténcias escritas aos estudantes de quaisquer niveis de escolaridade;

lll. suspensédo ou transferéncia por inadaptagao ao regime da escola por decisdo do
Conselho de Classe ou dependendo da gravidade da infragao, feita diretamente
pelos orientadores educacionais ou coordenadores pedagdgicos, deferida pela

Direcgao.
Art. 200. O processo disciplinar obedece as seguintes etapas:
I. adverténcias verbais;
II. adverténcias escritas;

lll. suspensdo temporaria das atividades escolares de um a trés dias, devendo o
estudante realizar tarefas relativas ao conteudo das aulas ndo assistidas,

estipuladas pelos professores;

IV. transferéncia compulséria, apds esgotarem-se todos recursos educativos visando

a mudanca de comportamento do estudante;
V. os procedimentos serdo comunicados aos pais ou responsaveis;

VI. todas as sang¢des serao registradas na pasta do estudante;
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VIl. a ordem da aplicacdo dessas sangdes podera ser alterada em funcdo da

gravidade do caso.

Art. 201. O Servico de Orientagdo Educacional devera adotar os seguintes

procedimentos:
I. aplicar imediatamente a sancao, apds constatado o ato sancionavel,

[I. comunicar ao responsavel, por meio de instrumento escrito, as razdées que
levaram a punicao fixando o prazo de 48 (quarenta e oito) horas para, se

desejar, apresentar defesa;

[ll. encaminhar a defesa, juntamente com o ato de sangado, a Direcdo, que
decidira pela sua manutencgao, revogacao ou aplicagéo de outra sangao mais

leve.
TiTULO V

DA ASSISTENCIA AO EDUCANDO E DA SELEGAO, ADOCAO E SUBSTITUIGAO DE
LIVROS E OUTROS MATERIAIS DE ENSINO

Capitulo |
DAS INSTITUICOES ESCOLARES

Art. 202. O Instituto Sdo José assegura a livre organizagao dos estudantes, por meio

de agremiagdes estudantis, nos termos da legislagdo vigente.
Capitulo I
Da Assisténcia aos Educandos

Art. 203. A assisténcia ao educando € proporcionada por meio de bolsas de
estudo, descontos, mediante comprovacao de caréncia, levando-se em conta resultado da
visita a familia e da analise da realidade financeira feita pela assistente social da

mantenedora.
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Capitulo Il
Da Educacao Especial
SEGCAO IV

Dos Estudantes com Deficiéncia, Altas Habilidades ou Superdotagao

Art. 204. O Instituto Sao José, no que compete ao atendimento de estudantes com
deficiéncia, atuara no sentido de incluir o educando, compreendendo como responsabilidade
da familia e do Estado a garantia do acompanhamento profissional especializado externo

que favoreca a complementacdo da aprendizagem para além dos espagos escolares,

quando recomendado.

Art. 205. O Instituto Sao José atuara no sentido de oportunizar o desenvolvimento, o
protagonismo e a aprendizagem do estudante com deficiéncia de acordo com as seguintes

orientagdes:
I. disponibilizar acesso e recursos pedagogicos ao estudante com deficiéncia;

Il. viabilizar momentos de acompanhamento do desenvolvimento da aprendizagem
do educando, propondo estratégias de aprofundamento e complementacao de

conteudo quando necessario;

[ll. dialogar constantemente com a familia e a equipe multidisciplinar externa que
atende o estudante com deficiéncia, no intuito de alinhar as propostas que

favorecam o desenvolvimento e a aprendizagem do educando.

Art. 206. O Instituto Sdo José propde adequagbes pedagodgicas e avaliagdes
direcionadas ao desenvolvimento de habilidades e competéncias planejadas de acordo com

as seguintes necessidades especiais:
I. Transtorno Global do Desenvolvimento;

Il. Deficiéncias Cognitivas, Psiquicas e Fisicas;
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lll. Transtornos funcionais especificos;
IV. Sindromes e/ou Disturbios de Aprendizagem em grau mediano/severo;
V. Altas Habilidades ou superdotacgao.

Paragrafo unico. Para outros casos de estudantes com deficiéncia, a Equipe Técnica

Pedagogica da escola analisara, caso a caso, a adequagao de praticas diversificadas.

Art. 207. O laudo devera ser atualizado pelos familiares anualmente, ou quando o
Colégio julgar necessario, tratando-se de documentacdo complementar a ser entregue a

Secretaria do Colégio.

Art. 208. Sao as principais atribuicdes dos profissionais da educacao, para fins da

educacao especial inclusiva em classes comuns do ensino regular:

I. identificar, elaborar, produzir e organizar servigos, recursos pedagoégicos, de
acessibilidade e estratégias, considerando as necessidades especificas dos

estudantes publico-alvo da educacéao especial inclusiva;

[I. auxiliar na elaboracdo e execucao do Plano de Atendimento Educacional
Individualizado — PEl,

[ll. promover a interagao entre todos os estudantes, atuando contra todas as formas

de discriminacao;
IV. fortalecer o didlogo com as familias;
V. participar de atividades de formacgao continuada relacionadas ao tema;
VI. atuar colaborativamente na avaliagao continuada do processo educativo;

VII. participar de estudos de casos relativos ao processo de ensino e de
aprendizagem, Terminalidade especifica e demais encaminhamentos que se

fizerem necessarios;
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VIll.  recomendar atendimento educacional especializado, visando o sucesso do

estudante no desenvolvimento da aprendizagem.

Art. 209. O Instituto Sdo José, além da acessibilidade prevista em lei (rampas, elevadores,
sinalizagao tatil), conta com sala de apoio para os mementos de avaliacdo e realiza as

adequacdes pedagogicas que forem necessarias.
Capitulo IV
Da Selecao, Adocao e Substituicao de Livros e Outros Materiais de Ensino

Art. 210. A selecdo, adogao e substituicdo de livros didaticos e de outros materiais
pedagogicos serao de atribuicdo dos professores, sob orientagdo da Coordenacao

Pedagogica, atendendo aos seguintes critérios:
|. adequagao metodoldgica e filosdfica;
[I. autonomia didatico- pedagdgica do professor;
lll. poder aquisitivo dos estudantes.

Art. 211. A responsabilidade pela aquisicdo do material didatico, a ser utilizado pelo

estudante, sera de seus pais ou responsaveis, quando menor de idade.

TiTULO VI
DAS DISPOSIGOES TRANSITORIAS E GERAIS

Art. 212. A investidura do docente, do técnico, do funcionario administrativo e o ato de

matricula do estudante implicam compromisso, respeito e acato as normas deste Regimento.

Art. 213. Incorporam-se a este regimento, automaticamente, as disposi¢des de lei e

instrugdes ou normas de ensino, emanadas dos 6rgaos ou poderes competentes.
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Art. 214. Os casos omissos serao resolvidos pela Direcdo, a luz das leis e instrucoes

de ensino, das normas competentes e legislacao aplicavel.

Art. 215. O presente Regimento Escolar sera constantemente analisado, avaliado e,
se necessario, anualmente alterado, sempre que as conveniéncias didatico-pedagogicas ou
de ordem disciplinar, administrativa e a legislagao vigente assim o indicarem, fazendo-se a

devida comunicagéo aos 6rgaos competentes.

Art. 216. Este Regimento Escolar entra em vigor a partir da data de publicagdo do ato
legal de aprovagdo pelo 6rgdo competente, devendo ser amplamente divulgado a

comunidade escolar.

~ 1
Ir. Maria Ribamar Silva Mendonca

Diretora
Reg. 885740 SEE-MG
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